 2011年学生工作年鉴共青团工作部分编写提纲

一、共青团2011年工作计划
二、共青团2011年工作总结
三、2011年团发文件
要求：文件标题黑体三号字，文号宋体五号字，文件正文仿宋四号字，人员名单格式对齐，附件标题黑体三号字，附件内容仿宋五号字
四、2011年新出台的规章制度
要求：制度标题黑体三号字，文号宋体五号字，正文仿宋四号字，附件标题黑体三号字，附件内容仿宋五号字
说明：包括处室、科室工作职责和个人岗位职责等
五、基本信息资料统计（统计日期截至于2011年12月31日）
1. 团委干部队伍基本情况
团委干部队伍基本情况
	姓  名
	性  别
	学  历
	党政职务
	职  称
	起聘/调离时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：
1.起聘时间指最新党政职务的起聘时间，调离时间指调离学生工作岗位的时间，调离时间以正式调离为准，借调不应计算在内
2.起聘或调离时间统一规范为“201006”格式
2. 团委干部参加培训情况
团委干部参加培训情况
	培训项目
	培训时间
	培训级别（全国/省市/校级）
	受训人员

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：
1.培训项目包括岗前培训、工作论坛、工作沙龙、交流研讨会、专业（心理、职业生涯规划等）培训、教育部省教育厅辅导员班主任骨干培训等
2. 培训离时间统一规范为“201006”格式
3. 团委工作获奖情况
团委工作情况
	集体获奖情况

	获奖单位
	获奖时间
	奖项名称
	授予单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	个人获奖情况

	获奖个人
	获奖时间
	奖项名称
	授予单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


说明：
1.获奖时间统一规范为“201006”模式
2.奖项名称一定是全称
3.授予单位一定跟奖牌、锦旗上的相关授予单位一致（奖牌锦旗的授予单位是简写就简写，是全称就全称）

4.举办学术报告讲座情况一览表
	时  间
	报告/讲座名称
	举办地点
	主讲人
	主办单位
	参与学生数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.社会实践（含志愿者服务）活动情况一览表
	时间
	实践活动名称
	活动开展地点
	主办单位
	承办单位
	参与学生数
	获奖情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6.课外科技活动开展情况一览表
	时间
	科技活动名称
	科技作品名称
	主办单位
	学生参与情况
	获奖情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



7.校园文化活动开展情况一览表
	时间
	活动名称
	活动开展地点
	主办单位
	承办单位
	参与学生数
	获奖情况

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：
各项活动必须是团委或其下属学生组织独立组织开展的
六、共青团工作大事记
要求：
1.大事记按时间顺序进行统计，应精确到日
2.重点就一年来开展的重要工作、活动以及重大人事任免进行撰写
3.大事记撰写应是写实性语言，文字表述言简意赅。


其他注意事项：
1.文章标题为黑体三号字，正文内容为单倍行距，仿宋四号字
2.表格标题为黑体三号字，表格内容为仿宋五号字
